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Name Prof. Dr. Ulrike Müller Prof. Dr. Stefan Wölfl Dr. Cornelius Domhan Dr. Holger Schäfer Verena von Pusch/ Katrin Knefeli Petra Fellhauer
Funktion Studiendekanin Prüfungsausschussvorsitzender Studienkoordinator Fachstudienberater Studien- und Prüfungssekretariat Sekretariat Prof. Niopek/Prof. Wölfl
Kontakt u.mueller@urz.uni-hd.de wolfl@uni-hd.de Domhan@uni-heidelberg.de holger.schaefer@uni-heidelberg.de mobi@uni-heidelberg.de fellhauer@uni-heidelberg.de

pharmazie@uni-heidelberg.de
Büro INF 364, 5.OG INF 364, 5.OG INF 364, 4. OG INF 364, 4.OG INF 234, 5.OG INF 364, 4.OG
Vorlaufzeit Anfragen 4 Wochen 4 Wochen 2 Wochen 4 Wochen 4 Wochen 2 Wochen
Zuständigkeit Empfehlungsschreiben Genehmigung Industriepraktika Raumbuchungen Fachstudienberatung Transkripts HiWi-Verträge

Studienkommission
Genehmigung Auslandsjahr Semesterübergreifende 

Anfragen
Studiumsverlaufsplanung Beratungsgespräche z.B. 

individuelle Studienplanungen 
StudQSM

Härtefallanträge (Einreichung über 
Studien- und Prüfungssekreatariat) Allgemeine 

Organisationsfragen

Einreichung von Attesten und 
Prüfungsrücktritten

ERASMUS+ Erster Ansprechpartner für 
Fachschaft und 
Semestersprecher

Bescheinigungen, z B. 
Pflichtpraktikum, BAföG, 
Wohnheim, Abschluss etc.

Anerkennung von Masterpraktika 
(Einreichung über Studien- und 
Prüfungssekreatariat)

Fragen bei unklaren 
Ansprechpartnern

Anmeldung, 
Verlängerungsanträge  und 
Abgabe von Bachelor- und 
Masterarbeiten

Beratung Master LSF Anmeldung von Masterprüfungen

Stundenpläne
Beratung für 
Masterprüfungspläne

Moodle Prüfungsrechtliche Anfragen
Anerkennung externer Seminare 
(Einreichung über das Studien- und 
Prüfungsekretariat)

Anträge an den 
Prüfungsausschuss, z.B. 
Härtefallanträge
Anfragen Industriepraktika
Einreichung von sämtlichen 
Leistungsnachweisen
Zeugnisse
Stipendienangelegenheiten
Studienstandsbescheinigungen 
(für Visa)
Hauptfachwahl
4EU+
ERASMUS+

Anträge an den Prüfungsauschuss müssen IMMER über das Studien- und Prüfungssekretariat eingereicht werden!

Weitere Ansprechpartner
Zuständigkeit Name Kontakt
iGEM Dr. Jan Mathony jan.mathony@uni-heidelberg.de
Evaluationen Sona Sykorova qm-ing@uni-heidelberg.de
Gleichstellungsbeauftragte Dr. Gabriele Reich gabriele.reich@urz.uni-heidelberg.de

Weitere Ansprechpartner zentrale Universitätsverwaltung
Aufenthaltsgenehmigung Gabriele Monzel monzel@zuv.uni-heidelberg.de


